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GFUC PREVISTO

1. OBIJETIVOS DE APRENDIZAGEM
Caracterizar e compreender os sistemas de informagdo e as tecnologias de informagéo
Modelar e implementar bases de dados com recurso ao Microsoft Access

Planificar e coordenar projetos com recurso ao Microsoft Project

2. CONTEUDOS PROGRAMATICOS
1. Dados, Informacdo e Conhecimento
1.1. Informacgdo, Sistemas de Informagdo e tecnologias de Informagdo: importdncia, impacto, custos
de utilizagdo
1.2. Gestdo da informagdo
1.3. Modelos e estratégias dos SI/TI nas organizagées
1.4. Ferramentas e tecnologias para a contabilidade
2. Conceitos sobre bases de dados
2.1. Gestdo e administra¢do de bases de dados
2.2.  Modelos de dados
2.3. Concegdo de bases de dados
2.4. Modelo Entidade-Relacionamento
3. Microsoft Access
3.1. Processo de criagdo de bases de dados e tabelas
3.1.1. Criacdo/Edicdo de tabelas
3.1.2. Introducdo, pesquisa e ordenagéo dos dados
3.2. Consulta de sele¢Go, acrescentar, atualizar, eliminar e uniéo
3.2.1. Operagdes estatisticas na consulta
3.2.2. Ordenacdo e filtragem em modo vista folha de dados

3.3. Formuldrios
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3.3.1. Criar e personalizar formuldrios

3.3.2. Subformuldrio
3.4. Relatdrios
3.4.1. Criar e personalizar relatdrios
3.5. Macros
3.5.1. Criar e aplicar macros
4. Gestdo de Projetos
4.1. Fases do projeto
4.2. Planeamento
4.3. Microsoft Project
4.3.1. Criar projetos

4.3.2. Gerir projetos

3. DEMONSTRAGAO DA COERENCIA DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS COM OS OBJETIVOS DA UC
O conteudo 1, coerente com o objetivo 1, permite que os alunos identifiquem e compreendam a estrutura
dos sistemas de informagdo e a sua integragéo com as tecnologias da informagdo.

Os conteudos 2 e 3, coerentes com o objetivo 2, permitem ao aluno desenvolver novos conhecimentos
no que diz respeito ao modelar, criar e manipular novas bases de dados utilizando para tal o Microsoft
Access.

O conteudo 4, coerente com o objetivo 3, permite aos alunos compreender os conceitos de modelagdo e

de gestdo de projetos com recurso a ferramenta da Microsoft o Microsoft Project.

4. BIBLIOGRAFIA PRINCIPAL
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Carvalho, Adelaide (2018). “Access Para Gestdo”. Lisboa, FCA Editora. ISBN: 978-972-722-894-2

Castells, Manuel (2000). "A Era da Informagdo: Economia, Sociedade e Cultura - A Sociedade em Rede".

49 Editora Paz e Terra, SGo Paulo S.A.

Chatfield, C. and Johnson, T. (2016). “Microsoft Project 2016”. Microsoft Press. 978-0-7356-9874-1

Gomes, Natdlia. (2022) “Apontamentos: Sistemas e tecnologias de Informag¢do-Base de dados”, Instituto
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Gomes, Natdlia. (2022) “Caderno de exercicios: Sistemas e tecnologias de Informagdo-Base de dados”,

Instituto Politécnico da Guarda.

Gomes, Natdlia. (2023) “Caderno de exercicios: Criar e gerir projetos: Caderno de exercicios”, Instituto

Politécnico da Guarda.
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Miguel, Antdnio (2019). “Gestdo moderna de projetos - melhores técnicas e prdticas”. Lisboa, FCA

Editora. ISBN: ISBN: 978-972-722-888-1

Santos, Vitor (2018). “Criatividade em Sistemas de Informacdo”. Lisboa, Editora FCA. ISBN: ISBN: 978-
972-722-891

5. METODOLOGIAS DE ENSINO (REGRAS DE AVALIAGAO)
A metodologia de ensino privilegia a componente prdtica explorando as ferramentas da Microsoft,
Access e Project. A ligdo expositiva consiste na transmissdo de conceitos e conhecimentos sobre os
sistemas de informagdo e sua integragdo com as tecnologias de informag¢éo e comunicagdo.
Avaliagdo continua: o estudante obtém aprovacdo quando a média ponderada por dois fatores
(frequéncia/exame + realizagdo de trabalhos prdticos), for igual ou superior a dez valores, sendo
dispensados de exame final.

1. Planeamento e desenvolvimento de trabalhos prdticos (40%)

2. Realizagdo de uma frequéncia/exame (60%) (nota minima 8 valores), onde sdo formuladas

questdes tedricas e solicitada a realizag¢do de tarefas prdticas.

Avaliagdo final: para o estudante que ndo tenha obtido aproveitamento na avaliagdo continua ou néo a
tenha realizado. O exame de recurso e exame de finalista, consta da realiza¢cdo de uma prova escrita

onde sdo formuladas questdes tedricas e solicitada a realizagdo de tarefas prdticas: 100%
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DEMONSTRAGCAO DA COERENCIA DAS METODOLOGIAS DE ENSINO COM OS OBJETIVOS DA UC

Com o intuito dos alunos adquirirem os objetivos, as competéncias e os conhecimentos no dmbito das
tecnologias de informagdo, o programa divide-se em duas partes, em si complementares utilizando
diferentes metodologias de ensino.

Uma primeira onde sGo abordados conceitos sobre dados, sistemas de informacgdo e tecnologias de
informag¢do na vertente da gestdo de informagdo. Estes conteudos sGo apresentados aos alunos de forma
expositiva e interativa, através da exibi¢cdo on-line de videos e da apresentagdo de exemplos prdticos.
Nesta primeira parte é pedido aos alunos que exprimam a sua opinido de forma critica.

Uma segunda parte onde o aluno deve modelar, implementar e gerir bases de dados e projetos utilizando
para tal o Microsoft Access e o Microsoft Project. A modelagdo de bases de dados e de projetos é
realizada através da resolugdo de problemas reais, trabalhos prdticos, que permitam ao aluno

desenvolver e compreender toda a estrutura deste tipo de projetos.

6. REGIME DE ASSIDUIDADE

7. CONTACTOS E HORARIO DE ATENDIMENTO
Docente: Natdlia Fernandes Gomes

Contactos: Gab.19 | e-mail. ngomes@ipg.pt
Atendimento: 59 feira 16:00-17:30

8. OUTROS

DATA: 28 de fevereiro de 2023

ASSINATURAS
Assinatura dos Docentes, Responsdvel/Coordenador(a)/Regente da UC ou Area/Grupo Disciplinar

O(A) Docente

(assinatura)

O(A) Responsével pela Area/Grupo Disciplinar

(assinatura)
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