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GFUC PREVISTO ‘

1. OBIJETIVOS DE APRENDIZAGEM

1. Aplicar os mecanismos de funcionamento da lingua, enquanto sistema e diassistema.

2. Aprofundar conhecimentos gramaticais com relevdncia para a corregdo do discurso oral e do escrito.

3. Desenvolver a globalidade das competéncias inerentes a comunicagdo linguistica oral e escrita.

4. Desenvolver a capacidade de procura, organizagdo e gestdo da informacdo;

5. Comunicar oralmente de forma adequada ao interlocutor e a situag¢éo enunciativa;

6. Redigir diferentes tipologias textuais com corregdo e adequag¢do e em consondncia com o Acordo
Ortogrdfico de 1990.

2. CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1.

Linguagem, lingua e discurso

Comunicagdo verbal e ndo-verbal

Lingua como instrumento de comunica¢do: a oralidade e a escrita
Expressdo Escrita

“Areas criticas” da Lingua Portuguesa (fonético-fonoldgica; morfoldgica; sintdtica; ortogrdfica;
revisées AO 1990): revisdes

Principios gerais da redagdo de textos

Texto cientifico: artigo e relatdrio de investigagéo/de estdgio (em articulacdo com a unidade
curricular de Metodologias de Investigagdo)

Prdtica de formas textuais de natureza administrativo-institucional: carta/email; Curriculum
Vitae; outros)
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1. Expressdo Oral
A arte de falar em publico
Forma e conteudo do discurso oral nas relagcbes interpessoais (vida social e profissional)
Géneros formais da express@o oral — da exposicdo factual a defesa de opiniGio

3. DEMONSTRAGAO DA COERENCIA DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS COM OS OBJETIVOS DA UC

A unidade curricular pretende aperfeicoar as competéncias comunicativas orais e escritas de modo a
promover a perfeita interaco nos dominios pessoal, social e profissional. Promover-se-d o
desenvolvimento integral do estudante nos dominios do saber, do saber fazer e do saber estar no
relacionamento com os diferentes elementos institucionais. Assim, valorizam-se os contetdos e objetivos
que vdo da recolha, sele¢o e organizagcdo de diferentes materiais e conteudos, passando pela sua
estruturacgdo, até se chegar ao produto final, ou seja, a producgdo de enunciados de distinta natureza,
marcados pela formalidade ou informalidade, centrados na oralidade ou dirigidos pelas carateristicas
do escrito refletido.

4. BIBLIOGRAFIA PRINCIPAL

Acordo Ortogrdfico da Lingua Portuguesa, publicado no Didrio da Republica n® 193, Série I-A, pp. 4370-
4388.

AZAT, G. S. (2010). Como fazer um curriculum. Lisboa: Estampa.
COX, J. V. (1997). Como redigir um relatdrio. Lisboa: Edi¢ées Cetop.

CUNHA, C. e Cintra, L. F. L. (2002). Nova Gramdtica do Portugués Contempordneo. Lisboa: Ed. Sd da
Costa.

CUNHA, M. P. e Rego, A. (2006). Comunicar - Aprenda as Regras de Ouro das Apresentacbes em Publico.
Lisboa: Dom Quixote.

ESTRELA, E., Soares, M. A. e LeitGo, M. J.

(2003). Saber escrever saber falar. Lisboa: D. Quixote

(2006). Saber escrever uma Tese e outros textos. (2.9 Ed.), Lisboa: Publicagées D. Quixote.
(2010). Diciondrio de duvidas, dificuldades e subtilezas da Lingua Portuguesa. Lisboa: D. Quixote.
GIBBONS, B. (2007). Comunicar Com Exito. Porto: Porto Editora.

LOPES, A. C. M. e Carapinha, C. (2013). Texto, Coesdo e Coeréncia. Coimbra: Almedina.

MOREIRA, I.
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(2007). Correspondéncia Comercial. Lisboa: Lidel — edigcées técnicas, Lda.
(2014). A Exceléncia no Atendimento. 4.2 Edi¢do atualizada, Lisboa: Lidel — edi¢des técnicas, Lda.

NASCIMENTO, Z. e Pinto, J. M. C. (2003). A Dinémica da Escrita: Como Escrever com Exito. Lisboa: Pldtano
Editora.

REI, J. E. (2003). Curso de Redagdo | e Il. Porto: Porto Editora.
SANSAVINI, C. (2008). Saber falar em Publico. Lisboa: Editorial Presenca.

SANTOS, E. R. e D’Silvas Filho (2011). Grandes duvidas da lingua portuguesa. Falar e escrever sem erros.
Lisboa: Esfera dos Livros.

SANTOS, J. V. (2011). Linguagem e Comunicagdo. Coimbra: Almedina.
SARDO, A. (2022/2). Manual de Apoio — UC de Lingua Portuguesa. Guarda: IPG.
SILVA, P. N. (2012). Tipologias textuais. Como classificar textos e sequéncias. Coimbra: Almedina.

UNIVERSIDADE DE AVEIRO (2015). APA 6th. Manual de citagdes e referéncias bibliogrdficas. Aveiro:
Universidade de Aveiro. Servicos de Biblioteca, Informagcdo Documental e Museologia.

Nota: as indicagées bibliogrdficas poderdo ser completadas no decorrer das aulas.
5. METODOLOGIAS DE ENSINO (REGRAS DE AVALIACAO)

Os procedimentos metodoldgicos e as estratégias (sistematizacdo de contetdos, didlogo interativo,
andlise de textos, pesquisa individual e/ou em grupo, elaboragéo e apresentacdo de trabalhos orais
ou/e escritos, acompanhados das devidas fundamentacdes e explicitacées) orientam-se no sentido
da corresponsabilizagdo do estudante, razdo pela qual se valoriza a participa¢do responsdvel, correta
e atuante nas aulas.

A avaliagdo dos cursos estd definida no Regulamento Escolar dos Cursos do 1.2 Ciclo do IPG.

Com base nessa regulamentagdo, até ao dia 21 de outubro de 2022, o estudante deverd manifestar,
obrigatoriamente, por escrito (através de e-mail enviado a professora), a sua preferéncia pelo tipo de
avaliagdo que pretende realizar: avaliagdo continua ou final. A ndo indicacdo significa a op¢do pela
avaliagdo final (por exame).

A avaliagdo continua faz-se da seguinte forma:

1. Realizagdo de uma prova escrita (valendo 75% da nota final e na qual é requerida uma
classificagcéio minima de 8/20 valores).

2. Apresentagdo de um trabalho, para avaliagéio da oralidade (valendo 25% da nota final), que
seguird as seguintes regras:
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a) Otrabalho consta da preparagio de uma comunicag¢do sobre um assunto cujo tema é Turismo
Literdrio e é feito em pares;

b) A comunicagdo, a ser apresentada ao grupo/turma, deve ser acompanhada por um
documento multimédia (PowerPoint ou outro), que deverd ser enviado, em Pdf, por e-mail,
com a antecedéncia minima de dois dias da data da apresentagdo.

O trabalho serd classificado (numa escala de de 0 a 20 valores), através de uma média ponderada
entre os seguintes elementos:

a) Adequacgdo da comunica¢do ao tema proposto;

b) Rigor cientifico do assunto investigado e apresentado;

¢) Qualidade linguistica, coesdo e coeréncia da comunicagdo;

d) PowerPoint ou outro documento multimédia: adequagdo do conteudo ao tema, corregdo
linguistica e obediéncia as regras de elaboragdo da tipologia do documento apresentado;

e) Adequacdo da linguagem néo verbal a situagdo formal de comunicagdo oral em contexto
académico.

A data de apresentagdo dos trabalhos serd marcada no inicio do semestre letivo.

A participagdo oportuna e o registo de 100% de presengas, nas aulas, poderdo ter um peso ponderado
de até um 1 valor na nota final da avalia¢do continua.

No exame final (nas diferentes épocas), a avaliacGo é feita através de uma prova escrita. Contudo, o
professor reserva-se o direito de solicitar uma prova oral, se assim o entender.

6. DEMONSTRACAO DA COERENCIA DAS METODOLOGIAS DE ENSINO COM OS OBJETIVOS DA UC

E a capacidade e a consciéncia do ato comunicativo que permite ao individuo integrar-se e posicionar-
se socialmente. Desta forma, valorizam-se as metodologias e as estratégias “performativas”, sempre
aliadas a conceitos tedricos ou metalinguisticos que as alicercem, sublinhando-se ndo tanto o saber,
mas sobretudo o saber fazer. E tal s6 se conseque “fazendo”, atuando. Por essa razdo, as
metodologias e as atividades centram-se no prdprio discente, procedendo-se a andlise e comentdrio
de situacbes reais e criagdo de situagcées de comunicacdo em diferentes contextos formais ou
informais.

A avaliagdio continua da aprendizagem constitui um processo continuado e atualizado. Nesse sentido,
aponta-se a realizacdo de trabalhos onde se procura treinar a aquisicdo e aperfeicoamento de
competéncias ou estratégias do dominio comunicativo, gramatical, de investigagcdo (recolha de
informacgdo, tratamento da mesma, estruturac¢do), de redagdo e apresentacdo de textos, realizados
em situagdo de aula ou fora desta, procurando sempre a justificagdo e fundamentagdo de todas as
op¢des tomadas.
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7. REGIME DE ASSIDUIDADE

A avaliagdo continua exige a presenga e a participa¢céo em 75% das horas de contacto, previstas no
plano de estudos.

A avaliagdo continua da aprendizagem constitui um processo continuado e atualizado, motivo pelo
qual se valoriza a assiduidade e participacdo nas aulas. Nesse sentido, aponta-se a importéncia da
realizagdo de trabalhos em situagdo de aula ou fora desta.

Os documentos e materiais de estudo (constantes do Manual da unidade curricular e outros) sdo
imprescindiveis para a participa¢do nas aulas e para o estudo.

8. CONTACTOS E HORARIO DE ATENDIMENTO
O hordrio de atendimento estd disponivel na Internet e na porta do gabinete B13 da ESTH/IPG.

O docente pode ser contactado:
1. Presencialmente - Gabinete B13.
2. Via e-mail - asardo@ipg.pt
3. Via telefone: +351 238 320 800 — Fax: +351 238 320 890

ESCOLA SUPERIOR DE TURISMO E HOTELARIA | Rua Dr. José Antdnio Fernandes Camelo — Arrifana |
6270-372 Seia

E-mail: geral.esth@ipg.pt

DATA
26 de setembro de 2022

Professor

(Anabela Sardo,)

Coordenador de Area

(Ana Margarida Fonseca)
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